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  Tanulmányi Hivatal 

Főbb feladatköreink:
· felsőoktatási felvételi ügyek;
· beiratkoztatás, beiratkozás megerősítése;
· Egységes Tanulmányi Rendszer (ETR) működtetése;
· tantárgyfelvétel technikai megszervezése;
· kreditnyilvántartás és –érvényesítés;
· hallgatói nyilvántartások, irattár kezelése, statisztikai jelentések;
· szakdolgozati ügyintézés;
· záróvizsga szervezés, oklevél és oklevélmelléklet kiadása;
· átjelentkezés, kreditátvitel adminisztrációja;
· ösztöndíjakkal, eseti támogatásokkal, költségtérítésekkel kapcsolatos ügyintézés, nyilvántartás

Tájékoztatónk az elsőéveseknek:


A diákigazolvány igénylést, az elkészült diákigazolványok átvételét személyesen ügyfélfogadási időben a Tanulmányi Hivatalban intézhetik. Akik nem küldték be a diákigazolvány kérőlapot, azok beiratkozáskor igényelhetnek diákigazolványt, ami 1500 Ft., és az árát csekken kell befizetni. Elkészítéséhez minimum hat hétre van szükség. Akinek elengedhetetlenül szüksége van a beiratkozás után a diákigazolványra, hozzon magával a beiratkozásra egy negyedik fényképet és 1200 Ft-ot! Ennyibe kerül az ideiglenes diákigazolvány, amely 60 napig érvényes.

Az első hivatalos lépés a beiratkozás, amelyre 2008. augusztus 25. és szeptember 1. között van lehetőség az ETR-rendszeren keresztül. A pótbeiratkozás szeptember 8–12 között lehetséges. A beiratkozásra hozzon magával 3 db igazolványképet, a személyi igazolványát, valamint az érettségi bizonyítványa eredeti példányát és az érettségi bizonyítvány egy másolatát. Amennyiben rendelkezik nyelvvizsgával, annak eredeti bizonyítványát, valamint egy másolatát is. (A fent felsoroltakat abban az esetben is kérjük, ha Ön azokat a felvételi jelentkezési lapjához már csatolta.) A beiratkozáskor saját érdekében kérjük közölni a TAJ-számát, adóazonosító számát és a bankszámlaszámát, állandó lakhelyét és értesítési címét. A beiratkozáskor, büntetőjogi felelőssége tudatában közölni kell, ha más felsőoktatási intézményben végzett, vagy végez tanulmányokat, és azt, hogy hány félévet végzett el államilag finanszírozott keretek között. Amennyiben Ön fogyatékos személy, a fogyatékosságot igazoló szakértői igazolás eredeti példányát és fénymásolatát is hozza magával a beiratkozásra!

Főiskolánkon a tantárgyfelvétel és a tanulmányi ügyintézés ETR rendszerben történik. Az ETR-hez tartozó személyi kódját szintén a beiratkozáskor veheti át.

Minden tanulmányi időszak elején a beiratkozás megerősítése az elektronikus úton (interneten) történő tantárgyfelvétel. Ön 2008. szeptember 1–7. között veheti fel az első félév tantárgyait. A pót (tantárgyfelvételi) időpont szeptember 8–12.
A felvett tantárgyakon az első tanulmányi hét péntekje 14 óráig lehet változtatni (pl. azért, mert elegendő jelentkező híján nem indul egy választható tantárgy, vagy ütközik két időpont). Felhívom a figyelmét az időpontok pontos betartására, mert ezen időn túl tantárgy törlésére már nincs lehetőség, hanem „nem teljesítettnek” minősül. A kreditátvitel, kreditbeszámítás kérelmezésének szintén ez a határideje!

Tájékoztatónk minden évfolyamnak:


Főiskolánkon biztonsági beléptető rendszert alakítanak ki. Hallgatóink számára is beléptető kártyát rendszeresítünk, melyet a beiratkozást követően kaució ellenében vehetnek át.

A 2008/2009-es tanév első féléve szorgalmi időszaka 2008. szeptember 8-tól 2008. december 20-ig tart. Nappali tagozatos hallgatóink számára az első tanítási nap 2008. szeptember 8. A szorgalmi időszak utolsó napja egyben a leckekönyv bemutatásának határnapja is. A félévi költségtérítés, kollégiumi díj, stb. befizetésének határideje: 2008. december 20. Vizsgára csak az bocsátható, aki a szorgalmi időszakra előírt tanulmányi, illetve befizetési kötelezettségeket teljesítette, és ezt a Tanulmányi Hivatal „vizsgázhat” bejegyzéssel igazolta. Az indexet az első vizsgára lehet kikérni, és legkésőbb a második félév első hete péntekjének 14 óráig kell adni. A TVSZ szerint a leckekönyv egész évben a hallgatónál van, csak a tantárgyfelvételt követő 30 napig van a Tanulmányi Hivatalban, a tantárgyak felvételének hitelesítése, illetve a tanulmányi időszak átlagszámítással történő lezárása céljából.

Az aláírások és az érdemjegyek leckekönyvi bejegyzése kizárólag a hallgató felelőssége. Kérem, ne hagyja leckekönyvét a Tanulmányi Hivatalban, lehetőleg e bízza másra az indexet aláírás, érdemjegy beíratása céljából, mert így esetleg elmaradhat a teljesítés igazolása.

A tanulmányi és vizsgarenddel, a Főiskola életével kapcsolatos információk, hírek a www.wesley.hu oldalon olvashatók. Az első félévi órarend legkésőbb 2008. augusztus 25-től megtekinthető a főiskola honlapján. A Tanulmányi és Vizsgaszabályzat egy példánya a főiskola Könyvtárában megtekinthető. A tanulmányokhoz fontos információk a Tanulmányi Hivatal előtti hirdetőtáblán is olvashatók. Kérjük, kísérje figyelemmel!

A Tanulmányi Hivatal, a Gazdasági Hivatal és a hallgatók zavartalan együttműködéséhez kérjük, hogy a beiratkozáskor megadott bankszámla-, adó- és TAJ számának, címének, elérhetőségének változását haladéktalanul jelentse be, a tanulmányi és fizetési határidőket tartsa be!

Tájékoztatónk felsőbb éveseknek:

Főiskolánkon a tantárgyfelvétel és a tanulmányi ügyintézés ETR rendszerben történik. Az ETR-hez tartozó személyi kódját a beiratkozáskor veheti át.

Minden tanulmányi időszak elején a beiratkozás megerősítése elektronikus úton (interneten) történő tantárgyfelvétel.

A felvett tantárgyakon az első tanulmányi hét péntekje 14 óráig lehet változtatni (pl. azért, mert elegendő jelentkező híján nem indul egy választható tantárgy, vagy ütközik időpont) Felhívom a figyelmét az időpontok pontos betartására, mert ezen időn túl tantárgy törlésére már nincs lehetőség, hanem „nem teljesítettnek” minősül. A kreditátvitel, kreditbeszámítás kérelmezésének szintén ez a határideje!

Külön hívjuk fel itt is a most IV. éves hallgatók figyelmét arra, hogy a szakdolgozat készítésével kapcsolatos ütemezést tartsák be, mert ha a konzulens az együttműködés hiánya miatt az indexet nem írja alá, a szakdolgozat a következő félévben nem nyújtható be! 


Amennyiben időközben sikeres nyelvvizsgát tett, az eredeti nyelvvizsga-bizonyítványt a beiratkozásra hozza magával, így arra már a záróvizsga előtt nem kell külön visszatérni.

Átjelentkező, illetve passzív tanulmányi időszak után visszatérő hallgatóink figyelmét felhívjuk arra, hogy a záróvizsgára bocsátás feltétele valamennyi kötelező tantárgy és két szigorlat teljesítése. Kérjük, mindenki időben ellenőrizze, nincs-e elmaradása, nehogy a záróvizsga előtt kellemetlen meglepetés érje!

                      Országhné Patkás Anikó

                                  hivatalvezető

E-mail: opatkasaniko@wjlf.hu
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