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	 A tantárgy oktatásának célja:  
A kurzus során a hallgatók az információs társadalom fogalmi körében megismerkednek a szellemi munka fajtáival. Gyakorlatokat végeznek a gondolatok szóban és írásban való kifejezésére alkalmas technikákkal és műfajokkal. Megismerik az információkezelés (rendezés, tárolás, visszakeresés, közlés) hagyományos és új eszközeit és eljárásait. Gyakorlatban kipróbálják a gondolatok szabatosabb kifejezéséhez vezető eszközöket (általános tájékozódás, mind mapping, vázlatkészítés, téma-meghatározás, jegyzetelés, bekezdés írása, anyagrendezés, második vázlat, szakirodalmi áttekintés, szerkesztés).

Fejlesztendő kompetenciaterületek:  Szellemi tájékozódás, információkezelés, olvasás, szövegértés, dokumentálás; jegyzetelés, összefoglalás, szemlézés, ismertetés, szakirodalmi áttekintés.

Szóbeli és írásbeli kifejezőkészség: kiselőadás, üzleti, hivatalos, magánlevelezés, összefoglalók, leíró, érvelő, kritikai és narratív esszéírás.   

Tematika:
1. Mi a szellemi munka? (Az információ termelése, rendezése, tárolása, visszakeresése, közvetítése, védelme – mindebből a fejben végzett rész.)

2. Tanulás a főiskolán: hogyan tanuljunk, írjunk dolgozatot, vizsgázzunk?
3-4. Információbázisok használata – könyvtár, irattár, internet

5. Elemzési technikák 

6. Információközlés – beszélgetés, előadás, levelezés, publikációk – műfajok és célok

7-8. Téma-meghatározás 

9-10. Szerkesztés 

10-11. Stílusgyakorlatok

12-13. Előadás és prezentáció

14. Nyelvhelyesség

15. Komplex alkalmazási gyakorlatok



	Kötelező olvasmányok: 
Umberto Eco, Hogyan írjunk szakdolgozatot, Budapest, KAIROSZ, 2003.

Bognár László, Forrai Gábor, Esszéírás és informális logika, http://www.uni-miskolc.hu/%7Ebolantro/informalis/index.html (Digitális tankönyv)
Ajánlott olvasmányok:

http://www.jcu.edu.au/studying/services/studyskills/mindmap/
Követelmények, értékelés:
A hallgatók az órákon való részvétel, az órákon elvégzett és az otthoni feladatok alapján gyakorlati jegyet kapnak. Az osztályzat összetétele: 1/3 órai aktivitás; 1/3 otthoni feladatok; 1/3 dolgozat. Elégséges szint = 50%.
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