A gyakorlatszervezés szakaszai és dokumentációs rendje

1. A tereptanár/terepintézmény és a főiskola kapcsolatfelvétele. 
2. A képzés első két hetében, az előzetes fogadókészség alapján összeállított terepkatalógusból a hallgató intézményt és gyakorlatvezetőt választ.
3. Ezt követően a hallgató személyesen felveszi a kapcsolatot a tereptanárral, melynek során kölcsönös megfelelés esetén:

· Megállapodás kötése a tereptanár, a hallgató és az intézmény vezetője között

· A követelmények és a gyakorlatvégzés időpontjának egyeztetése

· A fogadóintézmény és a tereptanár elvárásainak közlése a hallgató felé

4. A kitöltött terepinformációs adatlap és az aláírt megállapodás visszajuttatásának határideje a főiskolára: 2011. október 12. szerda 

5. A tereptanár az aláírt és kitöltött megbízási szerződést a kapcsolódó nyilatkozattal visszajuttatja a főiskolára Honti Ágnes nevére.
6. A tereptanár rövid, írásbeli értékelést készít a hallgató munkájáról, melynek szempontjait a tereptanár maga határozza meg. 
7. A gyakorlat utolsó napján a tereptanár a hallgató gyakorlatának letöltését, a főiskola formanyomtatványán aláírásával és bélyegzővel ellátva igazolja, melyet a hallgató köteles a terepkoordinátornak visszajuttatni. 
8. Az összes dokumentum leadási határideje: 2011. december 14. szerda
Fontos még:
· Terepgyakorlattal kapcsolatos ügyintézés az ügyfélfogadási időben történik:
Hétfő - Kedd – Szerda: 10.00 -13.00 –ig, fogadóórán kívül kérjük, használjátok a postaládát
· A gyakorlat során felmerülő problémák esetén a terepkoordinátort kell keresni, és együtt kell találni megoldást a problémára. (hallgató, terep és főiskola)

· A Hallgató a terephelyen kizárólag indokolt esetben változtathat, melyet előzetesen egyeztetnie kell a terepkoordinátorral, aki ebbe a döntésbe a főiskola gyakorlatokért felelős tanárát és esetlegesen a gyakorlat feldolgozó tanárt is bevonja. A változtatást a főiskola egyezteti a gyakorlóhelyekkel.
· A honlapon minden fontos terepgyakorlattal kapcsolatos dokumentáció megtalálható

www.wesley.hu – Szakok, tanulmányi egységek – Szociális Munka szak (BA) – Terepgyakorlatok 
· A terepinformációs adatlapra írjátok rá a fogadó intézmények típusát. (pl.: idősek otthona, családsegítés, gyermekvédelem, gyermekjóléti alapellátás, fogyatékos személyek nappali intézménye, hajléktalanok átmeneti otthona stb.)
· A nappali egyéni tanrendes hallgatóknak a levelező tagozatosok gyakorlatait kell teljesíteni.

· Terepgyakorlatokért felelős tanár: Kiss Györgyi, kissgyorgyi@wjlf.hu
(gyakorlattal kapcsolat tartalmi kérdések, hallgatói kérelmek)

· Terepkoordinátor: Honti Ágnes hontiagnes@wjlf.hu, 210-5400/125 mellék.

           (koordinációval kapcsolatos, szervezési kérdések)

