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A WJLF Tanulmányi Bizottságának ügyrendje és a hallgatói kérelmek elbírálásának rendje

(Félkövérrel szedve: a TVSz átvett szövege)

1. a) A hallgatók tanulmányi és vizsgaügyeiben első fokon a Főiskola Tanulmányi Bizottsága jár el.

b) A Főiskola Tanulmányi Bizottsága elnökből és legalább öt tagból áll, akik közül kettő a HÖK delegáltja. A Bizottság elnöke a rektor által felkért oktató. A Bizottság tagjait egy évre kéri fel a rektor. 
2. A Bizottság határozatképes, ha az elnökön kívül legalább két tagja jelen van. Az elnök a bizottság ülésére a tagokat legalább három nappal az ülés előtt, írásban, a napirend megjelölésével hívja meg. 

3. A Bizottság a határozatait szótöbbséggel hozza. Szavazategyenlőség esetén az elnök

szavazata dönt. Az elnök szükség esetén e-mailben történő szavazást is elrendelhet. Ebben az esetben is érvényes, hogy a döntés szótöbbséggel történik, és szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt. 
4. A Tanulmányi Bizottság elé kerülő ügyeket a Tanulmányi Hivatal készíti elő. A hallgatói kérelmeket az erre a célra szolgáló, a TH-ban átvehető, illetve a főiskola honlapjáról is letölthető űrlapon, a kérelmező által saját kezűleg aláírva, az elbíráláshoz szükséges mellékletekkel (igazolások, indexlap másolat, stb.) a Tanulmányi Bizottságnak címezve, a TH-ra kell beadni. A TH a kérelmeket iktatja, és az elbíráláshoz szükséges összes dokumentummal együtt, haladéktalanul továbbítja a Bizottságnak. A hallgatót a Hivatal a Bizottság ügyrendje alapján tájékoztatja az elbírálás valószínű napjáról.

A Bizottság a kérelmeket egy héten belül elbírálja, és határozatba foglalt döntését a TH-n keresztül juttatja el a kérelmezőnek. Ha hiánypótlásra, további információk beszerzésére van szükség, e határidő meghosszabbítható. 

5. A Hivatal kijelölt dolgozója a Bizottság ülésén tanácskozási joggal vesz részt.

6. A szavazás során a Bizottság tagjai csak “igen” vagy “nem” szavazatot adhatnak le.

7. Saját ügyében a Bizottság tagja nem szavazhat.

8. A Bizottság üléseit szükség szerint, de legalább félévente tartja. Ülésének időpontját a Tanulmányi Hivatal útján közzéteszi. A Bizottság legalább két tagjának írásbeli kérésére, az általuk javasolt napirenddel az elnök rendkívüli ülést hív össze. A bizottság minden üléséről emlékeztető készül a tagok részére.
9. a) A Bizottság a WJLF  TVSZ  1.2.2 pontjának megfelelően egyes hatásköreit a szakvezetőkre átruházza: a Szociális munka szak tekintetében dr. Bánlaky Pál főiskolai tanárra, a Pedagógia szak tekintetében dr. Lukács Péter főiskolai tanárra, a hitéleti szakok esetében dr. Majsai Tamás egyetemi tanárra. Ezek a hatáskörök:
• a vizsgával történő áthallgatás engedélyezése,

• párhuzamos képzés engedélyezése,

• külföldi részképzés engedélyezése,

• vendéghallgató, áthallgató, vagy részképzésben részt vevő külföldi hallgató

számára tantárgyfelvétel engedélyezése, s számára az elismert képzési

tényekről és eredményekről igazolás kiadása,

• szakdolgozat 15 napon túli késedelmes beadásának engedélyezése,

• vizsgaidőszakon kívüli vizsga engedélyezése egy vizsga esetén,

• a legalább 4.00 súlyozott tanulmányi átlagot elérő hallgató számára (gyengébb

tanulmányi eredményű hallgatóknak rektori engedéllyel) kedvezményes egyéni

tanulmányi rend (pl. felmentés az előadásokon való részvétel alól, más tagozat

óráin való részvétel engedélyezése stb.) engedélyezése,

• tanévhalasztás engedélyezése,

• záróvizsga bizottság tagjainak kiválasztása és részükre a megbízás megadása.
b) Ha a Szak vezetője ezekben a kérdésekben átruházott hatáskörben dönt, ezt a Bizottság döntésének kell tekinteni. 
c) A Bizottság a TVSZ 1.2.2.2 pontja szerint  nem ruházhatja át a döntését a következő ügyekben:

• vizsgaidőszakon kívüli vizsga engedélyezése kettő vagy több vizsgakérelem esetén,

• a hallgató elbocsátása,

• köztársasági ösztöndíjra irányuló kérelem elbírálása.

10. a)  A Bizottság írásbeli határozata az érdemi döntést tartalmazó rendelkező részből, a jogorvoslattal kapcsolatos tájékoztatásból, valamint az indokolásból áll. A döntést az erre a célra kidolgozott, a Bizottság által elfogadott határozati formában kell írásba foglalni, és iktatásra, további intézkedésre, illetve a kérelmezőnek való kézbesítésre a TH-nak átadni. 
b) A TH a határozat átvehetőségéről a hallgatót e-mailben is értesíti.

c) A hallgató a Bizottság határozatát a meghozatalától számított öt munkanapon belül,
a kézbesítés napjának dokumentálása mellett a Tanulmányi Hivataltól veheti át. Ennek elmaradása esetén a határozat rendelkező részét ki kell függeszteni a Tanulmányi Hivatal hirdetőtáblájára, s a kifüggesztéstől számított tizenötödik napon a határozatot akkor is kézbesítettnek kell tekinteni, ha a hallgató nem vette át.

11. a) Az első fokon hozott határozat ellen a hallgató - a tanulmányi követelmények

teljesítésére vonatkozó értékelés kivételével - a kézbesítéstől számított tizenöt

napon belül a rektorhoz címzett halasztó hatályú fellebbezéssel élhet. A fellebbezést a hallgatónak az elbíráláshoz szükséges dokumentumokat mellékelve, saját kezűleg aláírva a TH-ra kell beadnia. 
b) Az iktatott fellebbezést a TH a rektori döntés előkészítésére a Bizottság elnökének továbbítja, aki a szakvezető, ill. szükség esetén a Bizottság véleményének megismerése után előkészítő iratot készít a rektor számára. Az így kiegészített fellebbezést a TH továbbítja a rektornak.

 c) A rektor elbírálja a Tanulmányi Bizottság (a Szak vezetője) által hozott határozat

elleni fellebbezést. A rektor másodfokon hozott határozatával szemben az intézményben további jogorvoslatnak nincs helye.

d) A fellebbezést elbíráló rektori határozatot a TH a kérelmezőhöz az első fokú határozat kézbesítésére vonatkozó fenti szabályok szerint juttatja el.
12. A Bizottságnak benyújtott kérelmeket, és a Bizottság határozatait, a fellebbezések dokumentációját, illetve a Bizottság működésével kapcsolatos dokumentumokat a TH elkülönített dossziésorozatban, külön iktatva (TB/2007/….) őrzi, hogy azok a bizottsági tagok és a főiskola vezetői részére mindig összességükben áttekinthetők legyenek. 
13. A HÖK képviselői számára biztosítani kell, hogy kívánságukra minden döntési folyamatban részt vehessenek.

14. A fentiekben a Bizottság eljárásáról szóló pontok az átruházott hatáskörben döntő szakvezetőkre is értendők, a fenti szabályoktól tehát ők sem térhetnek el.

15. Ez az ügyrend kihirdetésének napjától hatályos.
Elfogadta a Tanulmányi Bizottság egyhangú szavazással 2007. december 12-i ülésén.
A Bizottság tagjai: 
Egyed Réka (HÖK),
Erős Máté (theológus- és lelkészképzés),
Iványi-Papp Mónika (vallástanár-képzés), 
Naszvadi Réka (HÖK), 
Pecze Mariann (szociális munka szak).

2007. december 13.                          A Bizottság elnöke: dr. Lukács Péter (pedagógia szak) 
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